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Se connecter à Foxcompta 
 

 

 

  



Ecran d’accueil 
 

Vous pouvez connecter un ou plusieurs comptes bancaires. 

Pour chaque banque, il faudra connecter d’abord le compte courant. Puis il faudra connecter les 

autres comptes (deux authentifications sont nécessaires pour récupérer tous les comptes bancaires 

d’une banque). 

 

 

Pour la caisse, elle est utilisée comme un compte bancaire supplémentaire. Dans le détail de la caisse, 

vous pouvez ajouter des écritures d’entrée et de sortie d’argent. 

 

  



Connecter un compte bancaire 
Pour connecter un compte bancaire, il faut cliquer sur le lien « connecter mon premier compte » sur 

la page d’accueil. Puis une page va s’ouvrir et vous renseignez le nom de votre banque. 

 

 

 

 

  



Vous arrivez alors sur l’interface de connexion à la banque. Vous pouvez entrer les identifiants 

bancaires de votre association. 

 

 

 

  



Paramétrage  

Gestion des comptes bancaires 
Sur cette page, vous pouvez ajouter des comptes bancaires supplémentaires, supprimer des comptes 

et activer ou désactiver l’affichage de certains comptes. 

 

 

  



 

Plan comptable 
Sur cette page, vous pouvez ajouter des classes dans votre plan comptable et modifier le nom des 

classes. 

 

 

  



 

Gestion des codes analytiques 
Sur cette page, vous pouvez ajouter, modifier et supprimer des codes analytiques. 

 

 

 

 

  



Mes écritures 
 

Sur cette page, vous voyez l’ensemble de vos comptes bancaires. Vous pouvez voir votre solde 

bancaire. Vous y trouverez aussi des informations importantes comme la demande de 

resynchronisation des comptes bancaires. 

 

 

 

 

 

  



Les écritures en détails 
Sur la page d’accueil, en dessous de chaque compte bancaire, il y a un bouton « voir toute les 

transactions ». 

 

 

 

Sur cette page de détails, vous pouvez cliquer sur l’icone de la loupe de la transaction qui vous 

intéresse. Vous pouvez alors choisir une classe, un code analytique et une pièce justificative. 

La pièce justificative peut être une image ou un PDF. 

Lorsque vous enregistrez vos choix, vous serez automatiquement envoyé sur la page de l’ensemble 

des transactions. 

Vous pouvez alors voir sur la transaction que vous venez de gérer qu’il y a le nom de classe choisi, le 

nom du code analytique choisi et une icône de pièce jointe est apparue sous l’icône de la loupe. 

  



Ajouter une écriture manuellement 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Grand livre 
 

Sur cette page, apparait le grand livre. 

Vous pouvez sélectionner une période de l’année. Par défaut, le grand livre se calcule sur la période 

du 01/01 de l’année actuelle jusqu’à la date du jour. 

  

 

 

 

Vous pouvez imprimer la page grâce à votre navigateur internet. 

Nous vous recommandons de choisit l’option « Paysage » pour imprimer le grand livre, afin que le 

tableau reste lisible. 

Attention : seules les écritures affectées à une classe comptable apparaissent dans ce tableau 

  



Compte de résultat 
 

Sur cette page, apparait le compte de résultat. 

Vous pouvez sélectionner une période de l’année. Par défaut, le compte de résultat se calcule sur la 

période du 01/01 de l’année actuelle jusqu’à la date du jour. 

 

 

 

Vous pouvez imprimer la page grâce à votre navigateur internet. 

Nous vous recommandons de choisit l’option « Paysage » pour imprimer le compte de résultat, afin 

que le tableau reste lisible. 

 

Attention : seules les écritures affectées à une classe comptable apparaissent dans ce tableau 

 

  



 

Bilan 
Sur cette page, apparait le bilan. 

Vous pouvez sélectionner une période de l’année. Par défaut, le compte de résultat se calcule sur la 

période du 01/01 de l’année actuelle jusqu’à la date du jour. 

 

 

Sur cette page, vous pouvez ajouter un solde de compte à une autre date que celle qui remonte 

automatiquement. 

Dans le tableau du Bilan, vous pouvez ajouter des lignes supplémentaires dans la colonne de l’actif et 

du passif en cliquant sur le bouton « Ajouter une ligne » 

 

Vous pouvez imprimer la page grâce à votre navigateur internet. 

Nous vous recommandons de choisit l’option « Paysage » pour imprimer le bilan, afin que le tableau 

reste lisible. 

 

 

 

  



FAQ : Foire aux questions 
 

Un code analytique, c’est quoi ? 
Dans une association, un code analytique en comptabilité sert à organiser les dépenses et les revenus 

selon les activités ou les projets de l'association. 

C'est comme si on donnait un numéro ou une étiquette à chaque activité pour mieux suivre l'argent. 

Par exemple : 

• Si l'association organise des cours de danse et un festival, elle peut donner un code pour 

chaque activité : 

o "CD" pour les cours de danse. 

o "FEST" pour le festival. 

Quand l'association dépense ou reçoit de l'argent, elle utilise ces codes pour savoir à quelle activité ça 

correspond. 

Ça aide à : 

1. Voir combien coûte chaque activité. 

2. Savoir si une activité gagne ou perd de l'argent. 

3. Rendre les comptes plus clairs pour les membres ou les financeurs. 

C'est pratique pour bien gérer les finances de l'association. 

 

  



Comment découper une écriture ? 
 

 

 

 

  



Comment imprimer :  

vous pouvez imprimer car l’impression passe par le navigateur internet. 

Vous pouvez cliquer en haut à droite sur les 3 traits puis choisir « imprimer » 

Ensuite vous orienté en page en mode « Paysage » pour avoir un tableau. 

 


